Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 10/09/2025
Rektora Uniwersytetu VIZJA
z dnia 30 wrze$nia 2025 roku

REGULAMIN
prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
w Uniwersytecie VIZJA

§1
Regulamin okres$la zasady organizacji oraz prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na studiach |
stopnia, Il stopnia i jednolitych magisterskich z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ (zwanym dalej ksztatceniem zdalnym) w Uniwersytecie VIZJA (zwanym dalej
Uczelnig) przy wykorzystaniu infrastruktury oraz oprogramowania, zapewniajacych
synchroniczng i asynchroniczng interakcj¢ pomig¢dzy osobami studiujagcymi i prowadzacymi
zajecia.

§2
Ksztalcenie zdalne moze by¢ prowadzone w przypadku spelnienia tgcznie nastgpujacych
warunkow:
1) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sg przygotowani do ich realizacji,
ktora jest na biezaco kontrolowana przez Uczelnig,
2) dostgp do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng i
asynchroniczng interakcj¢ pomiedzy osobami studiujagcymi a nauczycielami akademickimi i
innymi osobami prowadzacymi zajecia,
3) zapewniono materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej,
4) osoby studiujgce majg mozliwos¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi i
innymi osobami prowadzgcymi zaje¢cia w siedzibie Uczelni,
5) weryfikacja osiggniecia przez osoby studiujgce efektow uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezaca
kontrole postepoéw w nauce,
6) osoby studiujace odbyty szkolenie przygotowujace do udzialu w tych zajeciach.

§3

1. Zajecia dydaktyczne moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, jezeli pozwala na to specyfika ksztalcenia na tych zajeciach.

2. W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne, metody i techniki ksztalcenia
na odlegto$¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

3. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach zaje¢ prowadzonych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, nie moze by¢ wigksza niz:
1) 50% liczby punktow ECTS niezbgdnych do ukonczenia studidow na danym poziomie w
przypadku studiéw o profilu praktycznym,
2) 75% liczby punktow ECTS niezbednych do ukonczenia studiéw na danym poziomie w
przypadku studiéw o profilu og6lnoakademickim
— Z Zastrzezeniem ust. 4.



4. W przypadku kierunkow studiow prowadzonych zgodnie ze standardami ksztalcenia, o
ktorych mowa w art. 68 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1571 z pdézn. zm.), maksymalng liczb¢ punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w
ramach odbywania zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
okreslaja odrebne rozporzadzenia ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

5. Praktyki zawodowe nie mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢.

6. Dla kazdego cyklu ksztalcenia na danym poziomie i kierunku studiow, dziekan okresla
zajecia, ktore mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ oraz prowadzi biezacg kontrole stanu wykorzystania limitu takich zaje¢¢, o ktorym
mowa w ust. 3.

§4
1. Zajecia z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ odbywaja sie z
wykorzystaniem rekomendowanych i zaakceptowanych przez Uczelni¢ systemowych
narzedzi informatycznych, w tym:

1) MS Teams - ksztalcenie odbywa si¢ w interakcji z osobg prowadzaca zaj¢cia i ma
charakter synchroniczny, co oznacza prowadzenie zaje¢ w czasie rzeczywistym, w biezagcym
kontakcie z ich uczestnikami, zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem zaje¢¢ dla danego
kierunku i roku studidw; interakcja z osobg prowadzaca zajecia jest mozliwa poprzez
bezposrednie zadawanie pytan lub wypowiadanie si¢ oraz poprzez komunikacje na czacie
przyporzadkowanym do danych zaj¢¢; osoba prowadzaca zajecia ma prawo wymagac od
osoby studiujgcej wiaczenia kamerki i mikrofonu w celu weryfikacji tozsamosci oraz
potwierdzenia jej obecnos$ci na zajeciach w kazdym momencie trwania zajec;

2) platformy e-learningowej Navoica - ksztatcenie odbywa si¢ w formie asynchronicznej, tj.
bez réwnoczasowej interakcji pomiedzy prowadzacym zajecia a uczestnikami zaje¢; osoba
koordynujagca nauczanie danych zaje¢ przeprowadza w trybie synchronicznym spotkanie
wstepne wprowadzajace w tematyke kursu, przedstawia zasady dostgpu do kursu, aspekty
techniczne zwigzane z kursem, informuje o mozliwosciach uzyskiwania wsparcia
technicznego oraz zasadach i terminach zaliczenia kursu lub jego poszczegodlnych czesci;
uczestnicy kursu loguja si¢ do platformy navoica poprzez indywidualne konto i hasto
przydzielone przez Uniwersytet VIZJA; osoba koordynujgca nauczanie danych zajec
wyznacza terminy konsultacji, podczas ktorych studenci moga w trakcie bezposredniej
interakcji uzyska¢ wszelka pomoc merytoryczng oraz oméwi¢ wszelkie zagadnienia
zwigzane z kursem; zaliczenie kursu wymaga przejscia przez kurs 1 zdobycia odpowiedniej
liczby punktow z zadan weryfikujacych wiedze lub umiejetnosci zdobywane w trakcie
kursu; zaliczenie kursu stanowi warunek (lub jeden z warunkéw) dopuszczajacy do udziatu
w osobno przeprowadzanym kolokwium lub egzaminie stanowigcym przewidziang w
sylabusie forme zaliczenia danych zajec.



. Za zgoda dziekana dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykorzystania rowniez innych systemowych
narz¢dzi informatycznych niz wskazane w ust. 1 pkt. 1 i 2 do prowadzenia zaje¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

. W ramach synchronicznej i asynchronicznej formy ksztalcenia prowadzacy zajecia
zapewnia i udostgpnia uczestnikom materiaty dydaktyczne w postaci elektronicznej (m.in.
informacje o warunkach =zaliczenia zaje¢, sylabus zaje¢, prezentacje multimedialne,
opracowania monograficzne, skrypty, konspekty, nagrania zajec i inne).

. W uzasadnionych przypadkach, rektor — w catej uczelni — lub dziekan — na wydziale — moze
zarzadzi¢ przeprowadzenie okreslonych zaje¢ dydaktycznych zaplanowanych na dany dzien
lub w danych godzinach - z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢. W
przypadku gdy w tym terminie przypadaja zajecia, ktorych specyfika uniemozliwia
przeprowadzenie ich zdalnie, ich realizacja moze zosta¢ przesuni¢ta na inny termin.

. Prowadzacy zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ jest
zobowigzany do nabycia odpowiednich kompetencji zwigzanych z obstugg platformy
ksztalcenia na odleglo$¢ oraz umiejetnosci metodycznych niezbednych do efektywnej
realizacji procesu ksztalcenia, ktore mozliwe sg do osiagnigcia poprzez uczestnictwo w
organizowanych przez uczelnie szkoleniach lub w ramach samoksztatcenia, w szczegolno$ci
poprzez zapoznanie si¢ z opracowanymi instrukcjami dotyczacymi realizacji zaje¢ z
wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtos¢.

. Przebieg wszystkich zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢ w trybie synchronicznym podlega obowigzkowej rejestracji, a nagranie jest
udostepniane jako pomoc dydaktyczna studentom z danej grupy.

. Uczelnia jest odpowiedzialna za udostepnienie rekomendowanych narzedzi
(oprogramowania) do ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci prawa
autorskiego, licencyjnego i RODO oraz zapewnienie legalnego i bezptatnego dostepu do
narzedzia dla wszystkich uczestnikow zaje¢ dydaktycznych.

. Uczelnia doktada wszelkich staran w celu zapewnienia bezpieczenstwa eksploatowanych
systemow uzytkowanych do realizacji ksztalcenia na odlegtos¢. W zwigzku z powyzszym
nie wolno ujawnia¢ lub udostepnia¢ osobom postronnym swoich loginow i haset oraz
przechowywa¢ w jednym miejscu loginu i hasta. Nalezy zapamigta¢ lub zapisa¢ haslo w
sposob uniemozliwiajacy rozpoznanie przez osoby postronne, korzysta¢ z bezpiecznego
punktu dostgpu do sieci Internet, regularnie uaktualnia¢ system operacyjny komputera oraz
uzywaé programu antywirusowego z aktualizowanymi bazami informacji o wirusach i
innych zagrozeniach.
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Zaje¢ przeprowadzonych fizycznie w siedzibie uczelni lub jej filii, ktore odbywaja si¢ z
bezposrednim udziatem osoby prowadzacej zajecia i studentow, a ktorych przebieg zostat
utrwalony elektronicznie i udostgpniony studentom uprawnionym do uczestnictwa w tych
zajeciach, nie wlicza si¢ do limitow, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 3.
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. Za nadzor nad realizacja ksztalcenia zdalnego na danym kierunku studiow, w tym za jego

wymiar, odpowiada dziekan wiasciwego wydziatu Uczelni.

. W ramach odpowiedzialnosci dziekan zobowigzany jest do:

1) sprawowania nadzoru w zakresie organizacji, warunkow technicznych oraz
dopuszczalnego przepisami limitu punktow ECTS realizowanych w formie ksztalcenia
na odlegtos¢ dla kazdego cyklu ksztatcenia na danym kierunku i poziomie studiow,

2) monitorowania przebiegu ksztalcenia zdalnego,

3) weryfikowania spelniania przez prowadzacych ksztalcenie zdalne pozostatych

obowiazkow wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

. Dziekan lub upowazniony do tego pracownik moze zada¢ od prowadzacego ksztalcenie

zdalne wgladu do informacji stanowigcych podstawe ewidencji czasu realizacji ksztalcenia

na odlegtos¢.

. Hospitowanie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtos¢ odbywa si¢ na zasadach ogdlnych, przyjetych w Uczelni, przy czym w przypadku

zajet, ktorych przebieg zostat utrwalony elektronicznie, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ realizacji
hospitacji poprzez nastgpcze odtworzenie nagrania z tych zajec.
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. Wiasciwe jednostki administracyjne Uczelni prowadzg nadzor i kontrolg ewidencji czasu
realizacji ksztatcenia zdalnego zgodnie z planem (harmonogramem) zaj¢c.

. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1 uwzgledniana jest przy rozliczaniu godzin zajeé
dydaktycznych w danym roku akademickim oraz stosowana w procedurze rozliczania umow
cywilno-prawnych zawartych na realizacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Uczelni.

§8

. Prowadzacy zajecia zdalne odpowiada za zrealizowanie petnego zakresu efektow uczenia
si¢, przy naktadzie pracy studenta okreslonym w programie studiow poprzez liczbg punktow
ECTS.

. Prowadzacy zajecia zdalne zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) przygotowania i udostgpniania materiatdéw dydaktycznych niezbednych do prawidtowego
realizowania zajec,

b) monitorowania aktywnosci uczestnikéw zajec,

c¢) komunikacji z uczestnikami zajg¢ w ustalony sposob,

d) nagrywania zaj¢¢ zdalnych i udostgpniania nagran uczestnikom ksztatcenia zdalnego,

e) informowania uczestnikow zaje¢ o formie zaliczenia zaje¢ z przedmiotu,

f) wyznaczenia i podania do wiadomosci termindow konsultacji dla uczestnikow zajeé i ich
przeprowadzania,

g) weryfikacji osiggniecia przez studentow efektow uczenia si¢, w tym poprzez biezaca
kontrole postepoéw w nauce,

h) prowadzenia ewidencji przeprowadzonych zaj¢¢ zdalnych i przekazywania jej wlasciwym
jednostkom organizacyjnym Uczelni,

1) przestrzegania przepisow dotyczacych prawa autorskiego i praw pokrewnych podczas
tworzenia 1 wykorzystywania materiatéw dydaktycznych.



3. Nauczyciel jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu
procesu uczenia si¢ uczestnikow zaje¢ zdalnych. Dokumentacja powinna potwierdzaé
regularno$¢ kontaktow i interakcji z osobami studiujacymi.

4. Nauczyciel akademicki ma obowiazek okresli¢ metody i kryteria weryfikacji kazdego efektu
uczenia si¢ osigganego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia nad odlegtos¢.

5. W celu biezacej weryfikacji efektow uczenia si¢ osigganych przez uczestnikéw podczas zajec
prowadzonych w ramach ksztalcenia na odlegtos¢, nauczyciel akademicki moze
przeprowadza¢ sprawdziany wiedzy:

a) z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajagcych komunikacje w czasie
rzeczywistym (np. poprzez odpowiedz ustng w trakcie zajec),

b) w wyznaczonych poza zajeciami termiach dyzur6w lub konsultacji,

C) poprzez zadania domowe lub zlecenie przygotowania materiatow w ramach pracy
wilasnej,

d) testy, egzaminy, kolokwia, w tym przeprowadzane z wykorzystaniem odpowiednich
narzedzi komunikacji na odleglto$¢,

e) prezentacj¢ na zajeciach wczeSniej przygotowang przez studenta na dany temat,
przygotowanie projektu z danej tematyki, zadania w formie quizéw, arkusze i innego typu
narzedzia do ksztalcenia na odleglosé.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ weryfikacji osiggnictych efektow uczenia si¢ okreslonych w
programie studidow, w szczegdlnosci przeprowadzanie zaliczen 1 egzamindéw konczacych
okreslone zajecia oraz egzaminéw dyplomowych z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu 1 rejestracje. Zasady
przeprowadzania zaliczen 1 egzamindw, w tym egzamindéw dyplomowych, sg okreslone
odrebnymi przepisami.

§9

1. Osoba studiujgca jest zobowigzana do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ oraz do udziatu w weryfikacji
efektow uczenia si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz w
odrebnych przepisach.

2. Osoba studiujaca jest zobowigzana do przestrzegania zasad ustalonych przez prowadzacych
zaje¢cia zwigzanych z realizacja zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Osoba studiujaca jest uprawniona do korzystania z materiatow i pomocy dydaktycznych
udostepnionych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz pomocy ze
strony nauczycieli akademickich w zakresie zwigzanym z realizacjg procesu dydaktycznego
realizowanego w tej formie.

4. Osoba studiujgca nie ma prawa udostepnia¢ osobom nieupowaznionym materiatlow i
pomocy dydaktycznych oraz danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacja zajec
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

5. Osoba studiujaca jest zobowigzana do odbycia szkolenia przygotowujacego do udziatu w
zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odleglos¢.



Szkolenie moze by¢ zrealizowane poprzez zapewnione przez Uczelni¢ stosowne materiaty
instruktazowe.

. Osoba studiujaca ma prawo do pelnej informacji dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia
na odlegtos¢.

§10
. Godziny zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
przeprowadzone na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych na etacie w Uczelni sg rozliczane w ramach rocznego wymiaru
zaj¢¢ dydaktycznych.
. Jedna godzina zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegltos¢ w formie synchronicznej odpowiada jednej godzinie rozliczeniowej
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych metoda tradycyjna.
. W przypadku zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w formie asynchronicznej zasady rozliczenia liczby godzin zajgé
okresla Rektor.

§11
. Materialy dydaktyczne, w tym nagrania zaj¢¢, udostepnione z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ sg chronione prawem autorskim w zakresie okreslonym w
ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1062).
. Prowadzacy zajgcia ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ materiatow dydaktycznych,
udostepnianych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, wynikajaca z
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
. Materiaty dydaktyczne, w tym nagrania, udostgpniane sa w ramach zajg¢ prowadzonych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢é wytacznie osobom uprawnionym
do uczestnictwa w tych zajeciach.
. Wykorzystanie przez uczestnika zajg¢ materiatow przekazanych z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtos¢ niezgodnie z ich przeznaczeniem lub udostepnianie ich
osobom nieuprawnionym stanowi naruszenie przepisOw obowiagzujacych w Uczelni i moze
podlega¢ odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub karnej wynikajacej z przepisow
powszechnie obowigzujacych.

§12

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ zapisy ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce oraz aktow wykonawczych do ustawy 1 wewnetrznych
aktow prawnych Uniwersytetu.

Nadzor nad przestrzeganiem zapisow niniejszego Regulaminu sprawuje Rektor.



