Zarzadzenie nr 2/07/2020
Rektora Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie
z dnia 1 lipca 2020 roku
w sprawie zmiany Regulaminu przeprowadzania egzaminu dyplomowego
za posrednictwem technik teleinformatycznych (egzamin dyplomowy on-line)
w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (tj. Dz.U. z 2020 1. poz. 85 ze zm.), w zwigzku z art. 68 pkt 3 ustawy z dnia 19 czerwca 2020 r. o
doptatach do oprocentowania kredytOw bankowych udzielanych przedsigbiorcom dotknietym skutkami
COVID-19 oraz o uproszczonym postepowaniu o zatwierdzenie ukladu w zwigzku z wystapieniem COVID-
19 (Dz.U. z 2020r. poz. 1086) oraz {38 Regulaminu studiéw w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w

Warszawie zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Niniejszym zmienia si¢ Regulamin prieprowadzania  egzaminu  dyplomowego  za  posrednictwem  technik
teleinformatyeznych (egzamin dyplomowy on-line) w Akademii Ekonomiczno-Humanistyezneg w Warszawie przyjety
Zarzadzeniem nr 6/04/2020 Rektora Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie z dnia 28
kwietnia 2020 roku.
2. Nowy Regulamin przeprowadzania egzaminn dyplomowego prgy ugycin srodkdw komunikagi elektronicine  (egzamin
dyplomowy on-line) w Akademii Ekonomiczno-Humanistyezney w Warszawie stanowi zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 6/04/2020 Rektora Akademii

Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie z dnia 28 kwietnia 2020 roku.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 2/07 /2020

Rektora Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie
z dnia 1 lipca 2020 roku

Regulamin przeprowadzania egzaminu dyplomowego
przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej (egzamin dyplomowy on-line)

w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie

1. Egzamin dyplomowy on-line jest przeprowadzany w formie wideokonferencji, czyli interaktywnej
komunikacji multimedialnej, realizowanej zazwyczaj za pomoca komputerdw, polegajacej na przesylaniu z
duza predkoscia obrazu oraz dzwigku w czasie rzeczywistym pomiedzy odleglymi lokalizacjami. Osoby
biorace udzial w wideokonferencji moga miedzy sobg rozmawiac i jednoczesnie widzie¢ si¢ nawzajem.

2. BEgzamin dyplomowy jest przeprowadzany w formie wideokonferencji, jesli z uwagi na okolicznosci nie
ma mozliwosci przeprowadzenia egzaminu w tradycyjny sposob, to jest w siedzibie Uczelni z osobistym
udzialem czlonkéw komisji egzaminacyjnej (dalej zwanej takze ,,komisja”) oraz osoby przystepujacej do
egzaminu dyplomowego (dalej zwanej takze ,,studentem”). Wniosek w tej sprawie moze zlozy¢ zaréwno
komisja, jak 1 student. Decyzje w tej sprawie podejmuje wlasciwy dziekan studiow uwzgledniajac w
szczegblnosci mozliwosci techniczne studenta i komisiji.

3. Dopuszcza si¢ skorzystanie przez osobe przystepujaca do egzaminu dyplomowego ze sprzetu nalezacego
do Uczelni, w jej siedzibie, w szczegdlnodci jesli przyczyna przeprowadzenia zdalnego egzaminu lezy po
stronie cztonka/cztonkéw komisji lub w przypadku, gdy student nie dysponuje stosownym sprzetem do
przeprowadzeniu egzaminu w formie wideokonferencii.

4. Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w formie wideokonferencjii za posrednictwem platformy
Microsoft Teams.

5. Niezbednym warunkiem przeprowadzenia egzaminu dyplomowego on-line jest posiadanie przez osobg
przystepujaca do egzaminu dyplomowego, jak 1 wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej odpowiedniego
sprzetu 1 dostepu do Internetu oraz posiadanie konta na platformie Microsoft Teams. Szczegdlowe
informacje dotyczace wymagan technicznych zostang udostepnione w drodze wewnetrznego komunikatu.
6. W przypadku, gdy z uwagi na forme przygotowanej pracy dyplomowej w trakcie egzaminu jest
przewidziane dokonanie prezentacji przez studenta, np. grafiki, strony internetowej lub filmu, student jest
zobowigzany powiadomic¢ o tej okolicznosci z dwutygodniowym wyprzedzeniem Dzial IT Uczelni, ktory

udzieli technicznych wskazéwek umozliwiajacych sprawne przeprowadzenie egzaminu.
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7. O terminie egzaminu dyplomowego student jest informowany za posrednictwem dedykowanego
ogloszenia w systemie Extranet.

8. Jesli student ma specjalne potrzeby, ktore nalezy wzia¢ pod uwage podczas egzaminu (w szczegdlnosci
dotyczy to 0séb z niepelnosprawnos$ciami), jest zobowiazany powiadomi¢ o tym fakcie Uczelni¢ najpozniej
na jeden dzien przed terminem wideokonferencji, aby komisja mogta odpowiednio przygotowac si¢ do
egzaminu. Przy czym, w przypadku, gdy rodzaj niepetnosprawnosci wyklucza lub znaczenie utrudnia
przeprowadzenie egzaminu w formie wideokonferencji, komisja odmawia przeprowadzenia egzaminu na
odleglosé, jesli taka forma mogtaby wzbudzi¢ watpliwosci co do poprawnosci i rzetelnodci egzaminu.

9. Na co najmniej 30 minut przed uméwionym i potwierdzonym przez studenta terminem egzaminu,
czlonkowie komisji egzaminacyjnej oraz osoba przystepujaca do egzaminu dyplomowego loguja si¢ do
platformy Microsoft Teams i postepuja zgodnie z instrukcja, ktéra zostanie udostepniona w drodze
wewnetrznego komunikatu.

10. W celu uniknigcia zaklécen w trakcie egzaminu, cztonkowie komisji oraz student powinni zadba¢ o to,
aby pomieszczenie, w ktorym odbywa si¢ wideokonferencja, byto dobrze oswietlone §wiatlem dziennym lub
sztucznym oraz odpowiednio wyciszone (zamknigte drzwi i okna).

11. W przypadku osoby przystepujacej do egzaminu dyplomowego dodatkowym warunkiem jest okolicznos¢,
aby pomieszczenie bylo wolne od obecnosci oséb trzecich, a ponadto nie moga na/nad i pod
biurkiem/stotem znajdowacé si¢ zadne materialy, otwarte podreczniki, ksigzki lub inne pomoce.

12. Student powinien upewnic sig, ze jego kamera internetowa moze zosta¢ przeniesiona na wypadek, gdyby
czlonek komisji egzaminacyjnej zwrécil sie do niego z prosba o sprawdzenie otoczenia w celu wykrycia
potencjalnych naruszen egzaminu (za naruszenia uznaje si¢: materialy pomocnicze, podpowiadajace osoby
trzecie, itp.).

13. Komisja moze sprawdzic¢, czy student nie ma mozliwosci korzystania z niedozwolonych materialow lub
pomocy os6b trzecich zaréwno przed rozpoczeciem, jak i w trakcie egzaminu. W tym celu student jest
zobowiazany kazdorazowo na zadanie komisji za pomoca kamerki okaza¢ pomieszczenie, w ktérym si¢
aktualnie znajduje.

14. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci komisji dotyczacych zachowania studenta, ktére moze
wskazywa¢ na pomoc osoby trzeciej lub korzystanie z niedozwolonych materialéw, komisja moze
odpowiednio odmowi¢ rozpoczecia egzaminu lub zakonczy¢ egzamin oceng niedostateczng. O powyzszym
komisja poucza studenta przed rozpoczeciem egzaminu.

15. Student oraz co najmniej jeden czlonek komisji powinni posiada¢ sprawny telefon komorkowy, ktory

umozliwi komunikacje w przypadku zerwania polaczenia internetowego. W przypadku probleméw



technicznych uniemozliwiajacych prowadzenie egzaminu trwajacych diuzej niz 10 minut, komisja moze
przelozy¢ wideokonferencje na inny termin, po uprzednim ustaleniu tego faktu ze studentem.

16. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego w formie wideokonferencji, ale jeszcze bez obecnosci
studenta, komisja przygotowuje pytania egzaminu dyplomowego w liczbie oraz charakterze okreslonym dla
danego kierunku i poziomu studiéw. Pytania zapisuje si¢ w protokole egzaminu.

17. Po rozpoczeciu wideokonferencji z udzialem studenta komisja jest zobowigzana potwierdzi¢ tozsamosc
osoby przystepujacej do egzaminu dyplomowego. W tym celu student okazuje -poprzez zblizenie do kamerki-
wazny dokument tozsamosci, ktory zawiera jego fotografie, podpis oraz petne imie i nazwisko (np. paszport,
dowdd osobisty, legitymacja studencka). Jesli imig/imiona i nazwisko/nazwiska studenta w dokumencie
tozsamosci zawierajg znaki spoza alfabetu lacifiskiego, jest on zobowigzany dodatkowo okaza¢ inny
dokument tozsamosci zawierajacy imie¢/imiona i nazwisko/nazwiska w jezyku lacifiskim (np. legitymacja
studencka) lub przysiegle tlumaczenie dokumentu na jezyk angielski lub jezyk polski. Brak dokumentu
tozsamosci uniemozliwia przeprowadzenie egzaminu.

18. Nastepnie komisja informuje studenta, iz za jego zgoda wideokonferencja moze by¢ utrwalana w sposéb
umozliwiajacy jej odtworzenie. Brak zgody osoby przystepujacej do egzaminu uniemozliwia rejestracje.

19. Po sprawdzeniu wymogow zapisanych w pkt. 10-18, komisja przystepuje do zadawania pytan egzaminu
dyplomowego. Pytania przedstawia studentowi przewodniczacy komisji wedtug ich kolejnosci zapisania w
protokole egzaminu w ten sposob, iz odczytuje studentowi pierwsze z pytan, a dopiero po otrzymaniu na nie
odpowiedzi 1 potwierdzeniu u cztonkéw komisji oraz studenta otrzymania wystarczajacej odpowiedzi, zadaje
kolejne pytanie egzaminu, przy czym w razie potrzeby czlonkowie komisji moga zadawaé pytania o
charakterze pomocniczym i uzupelniajacym. Procedure t¢ powtarza si¢ do ostatniego pytania zapisanego w
protokole. Po zakoniczeniu udzielania odpowiedzi na ostatnie pytanie, przewodniczacy komisji daje
studentowi mozliwo$¢ uzupelnienia odpowiedzi na wszystkie otrzymane pytania, a nastepnie koficzy egzamin.
20. W przypadku gdy przygotowanie pracy dyplomowej jest zwigzane z wykonaniem grafiki, filmu, strony
internetowej itp., student dokonuje stosownej prezentacji komisji egzaminacyjnej przed rozpoczeciem
zadawania pytaf. Prezentacja nie moze trwac dluzej niz 5 minut.

21. Po udzieleniu odpowiedzi (lub ich braku) na wszystkie zadane pytania, na sygnal przewodniczacego
komisji, student kofczy polaczenie, a komisja ustala wynik egzaminu.

22. Na wyrazny sygnal przewodniczacego komisji student ponownie jest zapraszany do rozmowy. Nastepuje
ogloszenie wyniku egzaminu dyplomowego, po czym przewodniczacy koniczy egzamin.

23. W wideokonferencji uczestniczy wskazany przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej pracownik

administracyjny Uczelni (zwany dalej takze ,asystentem”), o czym nalezy poinformowaé¢ osobe



przystepujaca do egzaminu. Asystent ma prawo zabierania glosu w trakcie egzaminu tylko wylacznie w
sprawach proceduralnych 1 wylacznie za uprzednia zgoda wyrazona przez przewodniczacego komisji.

25. Do zadan asystenta nalezy sporzadzenie protokolu z przebiegu egzaminu. Po zakofczeniu egzaminu
asystent ustala ostateczng tre$¢ protokotu z przewodniczacym komisji.

26. Oryginal protokolu egzaminu jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw komisji egzaminacyjne;j
podczas ich najblizszej obecnodci w siedzibie Uczelni, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
egzaminu, a jesli nie bedzie to mozliwe z usprawiedliwionych przyczyn losowych, w innym terminie.

27. W przypadku, gdy ktorykolwiek z cztonkéw z uwagi na $mierc lub dtugotrwala chorobe nie bedzie mogt
zlozy¢ podpisu pod protokolem, przewodniczacy podpisze go w jego imieniu, robiac stosowna notatke w
protokole. W przypadku, gdy z uwagi na §mier¢ lub dtugotrwala chorobe przewodniczacy nie bedzie mogt
ztozy¢ podpisu pod protokolem, podpisze go w jego imieniu najstarszy stopniem naukowym lub wiekiem

czlonek komisji, robiac stosowng notatke w protokole.



